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I. ALTALANOS TUDNIVALOK

1. Bevezetd

A Somogyl Karoly Viérosi és Megyei Konyvtar nyilvanos konyvtarként a muzedlis
intézményekrol, a nyilvanos konyvtdri ellatasrol és a kézmiivelédésrol szold 1997. évi CXL.
torvény €s a kdnyvtar Szervezeti és Miikodési Szabalyzatanak figyelembe vételével hatarozta
meg az igénybe vehetd szolgaltatasokra vonatkozé konyvtarhasznalati szabélyzatat.
A Szabalyzat hatalya kiterjed és kotelez6 érvényli valamennyi konyvtarhasznalora.

2. Jogszabalyi hattér

Az 1997. évi CXL. a muzedlis intézményekrdl, a nyilvanos konyvtari ellatasrol és a
kozmuveldédésrél szolo torvény varmegyei hatokorQl varosi kényvtarakra vonatkozo
paragrafusai vonatkoznak a Somogyi-kényvtarra, mint nyilvanos kényvtarra.

3. Altalinos szabdlyok — hazirend

a) A Somogyi-kdnyvtér (kdzponti és valamennyi fiokkonyvtar) latogatoi kdtelesek a kdnyvtar
hasznalatara vonatkozé szabalyokat betartani.

b) A kozponti konyvtar szolgaltatd helyiségeibe taskat, kabatot bevinni tilos. A ruhatar
hasznalata kételez €s dijtalan. A ruhakban, tdskdkban hagyott értékekért felelésséget nem
véllalunk. A kdnyvtar tasakot biztosit a személyes értéktargyak szamara, melyeket az olvaso
magaval vihet az olvasoi terekbe. A fiokkdnyvtarakban ruhatiar nem miiksdik.

¢) A kozponti konyvtar olvasdéi tereibe élelmiszert és italt (dsvanyviz kivételével) bevinni tilos,
étkezni kizérdlag a kijel6lt helyen lehet.

d) A Somogyi-konyvtarban (a kézponti és valamennyi fickkonyvtaraban) a bejarattél szamitott
5 m-es tavolsagon beliil dohanyozni tilos, melyre tabla figyelmeztet.

e) A Somogyi-kényvtér olvasotereiben (kdzponti és valamennyi fickkdnyvtdraban) hangos
tevékenységre, dokumentum fotdzasra, képi rogzitésre mobiltelefont hasznalni nem szabad.

f) A konyvtar dokumentumai, eszkézei, berendezései és hasznalati targyai épségének 6vasa
minden kdnyvtarhasznalo kotelessége. Szandékos vagy gondatlansagbél eredd rongalas
esetén a keletkezett karért a kdnyvtarlatogatd anyagi felelésséggel tartozik.

g) A Kozponti konyvtarban elektronikus vagyonvédelmi kapu miikodik, a dokumentumok
magnescsikos védgjelzéssel vannak ellatva. Ha az olvasd tdvozasakor az ellendrzd
berendezés jelez, a konyvtar alkalmazottja koételes a latogatd kozremiikddését kérni
személyes targyak ellenérzéséhez. A konyvtar tulajdonat képezé dokumentum jogosulatlan
kivitelenek szandéka jegyzOkonyvben rdgzitésre keriil, amit az olvasonak — véleménye
kozlése mellett — ala kell irnia. A szankciokrdl az eset sulyossaganak fiiggvényében az
intézmeény vezetése dont.

h) Internet-csatlakozasi lehetéséget WIFI-halozaton keresztiil biztosit a konyvtar. Jelszé
kérhetd a konyvtarostol. A Somogyi-kdnyvtarban (a kozponti és valamennyi
fiokkonyvtarban) a magantulajdonti hordozhaté személyi szamitogép (laptop, tablet)
hasznalata engedélyezett.

i) A Somogyi-kényvtar (a kozponti ¢és valamennyi fiokkonyvtar) teriiletén hirdetések,
kozlemények csak a kijelolt vezet6k (igazgato, igazgatohelyettesek, osztilyvezetdk)
engedélyével helyezhetdk el.

j) A Somogyi-kdnyvtar (a kdzponti és valamennyi fidkkonyvtar) hasznaléja a kdzdsségi
magatartas normait koteles betartani. A kényvtarban csak olyan hasznalé tartézkodhat, aki
megjelenésével, magatartdsival, viselkedésével a konyvtar muikodését és a konyvtar
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hasznaléit nem zavarja. A konyvtar rendjét, haszndlatdnak szabalyait, a kozosségi
magatartids normait be nem tartd olvasotol a szolgaltatasok igénybevételét az intézmény
ideiglencsen vagy véglegesen megvonhatja. A hasznalat tartés (1 napot meghaladd)
korlatozasarol a Konyvtar igazgatoja dont.

k) A Somogyi-konyvtar hivatalos panasznak az irasban tett reklamaciot, észrevételt tekinti.
Eszrevételeiket, panaszaikat a Panaszfelvételi tirlap NY12 kitdltésével, vagy a honlapon
keresztiil e-mailben rogzithetik.

1) A koényvtar szivesen fogad egyéb javaslatokat, véleményeket, ezeket a konyvtarban
clhelyezett ,.Olvasoi észrevételek™ cimi dokumentumban régzitheti, vagy széban fordulhat
a részlegek, fiokkonyvtarak vezetdihez és az Intézmény vezetéschez.
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b)

A SOMOGYI-KONYVTAR SZOLGALTATASAINAK
IGENYBEVETELE: SZABALYOK ES FELTETELEK

Ingyenes, regisztracio nélkiil személyesen igénybe vehetd szolgaltatasok

ruhatar haszndlata és az étel- italfogyasztasra kijelolt alagsori kdzdsségi tér hasznalata
a kdzponti konyvtarban

a konyvtar rendezvényeinek latogatasa

csoportos kdnyvtarlatogatas

Ingyenes, regisztracioval személyesen igénybe vehetd szolgaltatasok (latogatojegy)

koényvtarlatogatas,

a konyvtar altal kijeldlt gylijteményrész helybenhasznalata,

az dllomanyfeltard eszk6zok hasznélata,

informacio a kényvtar és a konyvtari rendszer szolgéltatasairol.

Dijfizetéshez kotott, regisztracioval igénybe veheté szolgaltatisok és szabalyok
(napijegy)

A regisztracio napidij megfizetésével torténik a személyazonossag igazolasara alkalmas
dokumentum bemutatasaval.

A napijegy egynapos konyvtarhasznalatra szol a Somogyi-konyvtar kézponti
éplletében.

A napijegyet valtd jogosult az olvasoterekben, a zart raktdrakban -elhelyezett
dokumentumok, audiovizualis gyljtemények helybenhasznéalatara, a konyvtar
korldtozottan elérhetd adatbazisainak hasznalatara, valamint szakirodalmi tajékoztatas
igénvbevételére.

Napijegy dijszabasa: lasd 1. szamu téblazat

Beiratkozas szabalyai — jogok és kotelezettségek

A Konyvtarba beiratkozhat minden magyar és kiilfoldi allampolgar, aki a Konyvtar
hasznalatanak szabalyait elfogadja és a jelen szabalyzat rendelkezéseit magara nézve
kotelezének ismeri el.
Teljes jogh konyvtari tagsagot beiratkozassal lehet szerezni, mely féléves vagy éves
iddtartamokra szolhat.
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c)

d)
e)

g

h)

i)

k)
D

A beiratkozds személyes megjelenéshez, és a személyi okmanyok felmutatasdhoz
kotott, de a beiratkozas elektronikus flrlap kitdltésével is kezdeményezhetd. A
konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor koézdlnie és igazolnia kell a természetes
személyazonosité adatait és lakcimét. (Allandé lakeim nélkiil (lakcimkartya hianya
esetén) a szolgaltatasok korlatozott korét veheti igénybe az olvaso, kdlcsénzésre nincs
lehetdsége.) A konyvtarhasznald személyes adataiban bekdvetkezett valtozasokat
kdteles bejelenteni a konyvtarnak.

Kiilon olvasojegy véltasaval latogathatd a kozponti, illetve minden egyes fickkonyvtar.
A Somogyi-konyvtarba jogi személyek (gazdasagi tarsasag, alapitvany, tdrsadalmi
szervezet, egyéb intézmény) beiratkozasara is lehetdség van. Az intézmény
olvasdjegyét legfeljebb két megbizott személy hasznalhatja. Neviik bevezetésre keriil a
..Beiratkozasi adatlapon™.

A konyvtar az olvasé adatait a Beiratkozasi adatlapon tartja nyilvan, amelyen az olvasé
alairasaval igazolja, hogy a Konyvtarhasznalati szabalyzatot megismerte. Kételezi
magat az abban foglaltak betartdsara, adatvaltozasainak bejelentésére és elfogadja a
kolesonzési nyilvantartas vezetésének maodjat. E nyilatkozatban a beiratkozott olvasé a
kolesdnzott dokumentumokért anyagi feleldsséget vallal.

A 16 éven aluliak eset¢ben az anyagi felelosséget a torvényes képviseld vallalja, a
Beiratkozasi adatlap erre vonatkozo részének alairasaval. A nyilatkozatnak tartalmaznia
kell a térvényes képviseld adatait €s a jotallas véallalasanak (alairdssal igazolt) tényét.
Torvényes képviseld sziild, gondviseld, nagysziilo lehet.

A kozponti kényvtarban az Ujonnan beiratkozok esetében a személyes adatokat az
adminisztraciéo munkatérsai kozvetleniil az olvasé okmanyai alapjan viszik fel a CIRC-
rendszerbe, majd a rogzitést kdvetéen a Beiratkozasi adatlapot és a Hozzajaruld
nyilatkozat természetes személyek adatainak kezelésére (GDPR) dokumentumokat a
kinyomtatasa utan az olvasé az adategyeztetés utan irja alé.

Az olvasé barmikor betekinthet az 6t érintd nyilvantartasba, tartozasarol nyomtatott
jegyzéket kérhet.

Lejart olvasdi tagsdg esetén a személyes adatokkal a GDPR-jogszabalyoknak
megteleléen jar el a Somogyi-kényvtar. Dokumentum-, illetve anyagi tartozas esetén a
személyes adatok megorzése a tartozas rendezéséig all fenn.

A beiratkozo olvasoé beiratkozasi dijat fizet (1asd 1. sz. tablazat).

Az olvasd egyedi azonositojat és nevét tartalmazo olvasdjegy felmutatdsa a kdnyvtar
latogatasanak, az egyes szolgaltatasok igénybevételének alapfeltétele.

m) Az olvasdjegy személyre szo6l — mely a kézpontban fényképpel ellatott — és csak a

n)
0)

p)

tulajdonosa hasznalhatja.

Az olvasdnak azonosithat6 allapotban kell olvasojegyét megériznie.

Az olvasojegy tulajdonosa felel az olvasdjegy felhasznalasaval kapcsolatos barminemil
visszaélésért, ezért az olvasdjegy elvesztését, eltulajdonitasat jelentenie kell a
beiratkozasi pultnal.

Az elveszett vagy hasznalhatatlanné valt olvasdjegy helyett a konyvtar dij ellenében —
az eredeti olvasojegy érvényességi idétartamaval — 0j olvasdjegyet allit ki.

Kolesonzés és hosszabbitas szabalyai

Kolesondzni csak érvényes olvasdjeggyel lehet.

A kdzponti kdnyvtarbol torténd kolesonzés online is kezdeményezhetd, ahol lehetdség
van konyvatvevd automataba kérni/visszaadni a kolesonzott dokumentumo(ka)t.
Hasznalatar6l —a  szolgdltatidsok  leirasanal  tajekozddhat:  (https:/imww.sk-
szeged. hu/konyvatvevo/)
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c)

d)
¢)
f)
g
h)

i)

)

k)

D

Kolesondzni a 2.000 Ft-ot meghalado tartozasok esetében csak a tartozas (dokumentum-
és dijtartozasok, a konyvtar valamennyi egységében nyilvantartott egyéb tartozas)
rendezése utan lehet.

Az olvaso a szabadpolcokon elhelyezett allomanyt kolcsondzheti.

A kolesdnzés nyilvantartdsa a Corvina integralt konyvtari rendszerrel torténik.

A konyvtari terekbe torténd belépéskor az olvasdjegy felmutatasa €s érvényességének
ellendrzése kételezo.

A kozponti kényvtarban az olvasdjegyet, napijegyet valamennyi szolgalati szinten a
tajékoztato pultnal le kell adni, majd tdvozaskor visszakérni.

A kikolesonzott  dokumentumk  kolesOnzési  hataridejének  nyilvantartdsa
dokumentumonként torténik.

A dokumentumok kdlcsonzésekor, hosszabbitasanal €s visszahozatalanal a konyvtar
kolcsonzési bizonylatot nyomtat, melynek segitségével az olvasé kovetni tudja a
kdlcsonzott dokumentumok mennyiségét és lejarati hataridejét, igy az a felmeriild
reklamaciok  kezelésének fontos dokumentuma. A bizonylaton szereplo
tranzakcidk/adatok hitelességét a hasznald a bizonylat aldirdsaval ismeri el. Az alairt
kdlesonzési bizonylat elsé példanya a konyvtarnal marad, a masodpéldany kinyomtatésa
olvaséi kérésre torténik. Az e-mail cimét megadd olvasé minden kolcsonzésrol
elektronikus értesitést kap.

A kolcsonzési hataridé meghosszabbitasara a lejarati idon beliil két alkalommal van
lehet6ség személyesen, e-mailen, interneten és telefonon az olvasdjegy szaménak
megadasaval, amennyiben az adott kényvre nincs eldjegyzes.

Nem hosszabbithatd a lejart hataridejii vagy eléjegyzett dokumentum, valamint a 28
napnal rovidebb koélcsonzési idore kijelslt allomanyrészekbe tartozé dokumentumok.
A kolesdnozhetd dokumentumok tipusait, lel6helyét. kolesonzési idétartamat lasd a 2.
sz. tablazatban.

m) A dokumentumok kélesénzési ideje 28 nap, mennyisége Osszesen 10 dokumentum.

Meghatarozott kényvek és egyéb dokumentumok roviditett — egyhetes — id6tartamra
kolesdndzheték. (CD-t és DVD-t a 14 év alatti olvasok kizardlag a gyermekkonyvtari
allomanybol kolesonodzhetnek.)

Részletesen ldsd: 2. szami tabldazat: a kolesonozhetd dokumentumok leléhelye, dija és
maximalis kolesonzési ideje.

A Hazhoz megy a konyv szolgaltatasra és az intézményi beiratkozasra ettdl eltérd
kolesonzési szabalyok vonatkoznak,

Eljarasrend késedelem, megrongalodott, elveszett dokumentum esetén

A kikolesonzott konyvek hataridore torténd visszajuttatisa a konyvtarba az olvaso
felelossége.

A kolesdnzési hataridé lejarata el6tt 6t nappal és a lejaratot kdveto elsd napon a konyvtar
emlékeztetd e-mailt kiild azon olvasoinak, akik elektronikus levelezési cimiik
rogzitéséhez hozzajarultak. A szolgaltatds esetleges elmaradasa sem mentesiti az
olvasot az el6z6 pontban leirt feleldssége alol.

A kolcsonzési hatarido lejarta utan a konyvtar felszolitja az olvasokat a késedelmes
dokumentumok visszahozatalara, és dokumentumonként késedelmi dijat szamol fel.
Az elsd felszolitd az ideiglenes (vagy ennek hidnyaban az alland6 lakcimre) kertil
kikiildésre.

A masodik felsz6litot az intézmény az allandé lakcimre kiildi, ehhez csekkes fizetési
felszolitast csatol, illetve jelzi a jogi eljards inditasat a kintlévdségei behajtasaért. Be
nem hajthaté koveteléseit minden térvényes modon igyekszik a konyvtar érvényesiteni.
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f)

g)

h)

)

b)
¢)

d)

g

h)

b)

A késedelmi dij szdmitdsa dokumentumonként, naponta torténik. A késedelmi dijak
érvényes Osszegeét a 3. sz. tablazat tartalmazza.

Az elveszett dokumentumok poétlasa elsésorban az eredetivel azonos vagy tjabb kiadasu
példannyal térténhet. Ha az olvasé nem €l a példany potlasanak lehetségével, akkor a
konyvtar altal megallapitott érték befizetését kérjik, ami a mindenkori beszerzési ar.
Amennyiben a dokumentum nem szerezhetd be, akkor a koltségeket a kdvetkezdk
szerint allapitjuk meg: reprografiai dij plusz a dokumentum bekotésének dija (a
konyvtari dijszabas szerint).

Nem kolcsondzhetd dokumentumok esetében az eredeti kiaddssal potolhatd a
dokumentum.

Megrongalt dokumentum esetén a kar mértékétol fliggden rongalasi dijat vagy a kényv
potlasat kéri a kdnyvtar a belsé szabalyzataban meghatarozottak szerint.

Az egyszer mar megtéritett dokumentum 4arat a dokumentum elékeriilése esetén a
kdnyvtar nem tériti vissza.

Helybenhasznalat szabalyai

A beiratkozott, illetve napijegyet valté olvasd helyben hasznélhatja az egyes szintek
kézikonyvtari dlloméanyat, tajékoztatéi segédkonyvtari allomanyat, valamint a kényvtar
tulajdonaban 1év0, olvasdi haszndlatra kijelslt szamitogépeket és az azokon elérhetd
adatbazisokat.

Helyben olvashatok a targyévi napilapok, hetilapok, folydiratok legfrissebb szamai.
Helybenhaszndlatra kérheté a prézensz kényvallomany, a bekotdtt, tékazott és
mikrofilmen 1évo folyoirat-allomany, és a kiilongyljtemények dokumentumai.

A prézensz konyvallomanybol, a zért folydiratraktarbol, illetve kiilsé raktarbol a
dokumentumok két példdnyban kitoltstt, raktari jelzetet is megjeldld kérdlappal
kérhetok.

Helyben hasznalhato, illetve hallgathatd a prézensz kotta-, lemez-, film- és multimédias
gylijtemény.

A raktarban elhelyezett dokumentum kikérésére a zarast megelézd egy 6raban mar nincs
lehetdség.

A beiratkozott olvasoknak ingyenesen, mig a tagsdggal nem rendelkez6 latogatéknak
dij megfizetése ellenében szamitégép-hasznélati szolgaltatds igénybevételére is
lehetésége van. (Dijszabas: 5. sz. tablazat)

A konyvtar tulajdonaban lévé szamitdgépek, szamitastechnikai eszkézok hasznalata a
Somogyi-konyvtar Informatikai szabélyzata eldirdsainak megfelel6en torténik.
Hozzaférés biztositdsa a konyvtar korlatozottan elérhetd adatbazisaihoz: az erre kijelslt
szamitogépeken a konyvtar lehetdséget biztosit a korlatozottan nyilvanos, illetve
eléfizetéshez kotott adatbazisok eléréséhez.

Kiilongyijtemények, muzeilis dokumentumok hasznalati szabalyai

A konyvtar kiilongyUjteményei és az Emlékkonyvtar anyaga hétkéznapokon 16 dra
utan, illetve szombaton csak korldtozott mértékben veheté igénybe. Ezekben a
gyljteményekben lehetdség van elére megbeszélt idépontra kikérni a dokumentumokat.
melyeket a 3. emeleti olvaséterembe készitenek ki. Telefonon vagy irasban kért
elokeszitést akkor tudunk teljesiteni, ha a kutato a szerzd nevét, a ml cimét és jelzetét
1s pontosan megadja.

A Somogyi-kdnyvtar muzedlis (védett) dokumentumkeént kezeli a 22/2005 (VII. 18.)
NKOM-rendelet 1.§ (2) pontja szerinti dokumentumokat.
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g)

h)

j)

d)

€)

A védett dokumentumokat csak beiratkozott vagy napijeggyel rendelkezd olvasok
hasznalhatjdk a konyvtar 3. emeleti olvasotermeiben. Napijeggyel rendelkez6
olvasdktol a személyi igazolvany bemutatdsat is kérjiik.

A hasznal6 a dokumentumokat a két példanyban kitoltott, nevével és a dokumentum
raktari jelzetével ellatott kérdlap kitsltésével kérheti ki helyben olvasasra.

A muzedalis dokumentumok fokozott védelem ala esnek. Hasznalatuk esetén kiilonos
gondot kell forditani a kdnyvtarosok altal elmondott szabalyok betartasara. Ha a
hasznalat sordan a konyvtaros azt tapasztalja, hogy az olvasd nem az ismertetett
haszndlati utmutatd szerint jar el, a dokumentum tovabbi hasznélata megtagadhato.

Az Emlékkonyvtarban elhelyezett dokumentumok a gylijtemény munkatarsainak, az 6
tavollétiikben az altaluk megbizott személynek az engedélyével adhatok kézbe.

Az egyidejileg hasznalhato muzedlis dokumentumok szama 1801 el6tti dokumentum
esetén egyedi elbirdlas szerint, egyeb védett konyv esetén egyszerre legfeljebb harom
darab.

A dokumentumokrél masolat csak digitalisan, a konyvtar eszkézeivel, a konyvtaros
jovahagyéasaval készithets. A masoldst Urlap kitoltésével lehet kezdeményezni a készités
céljanak feltiintetésével. A masolat publikalasa esetén kozlési dijat kell fizetni. Szerz6i
jogi és dllomanyvédelmi okok miatt a méasolas megtagadhato.

A dokumentumok védelmére elézetesen felhivjuk az olvasé figyelmét. Sziikség esetén
egyéb elbvigydzatossagi intézkedésekre (cérnakesztyli viselete, toll helyett ceruza
hasznalata, hosszabb varakozasi idd) is sor kerlilhet.

Tajékoztatjuk az olvasét, hogy a visszavétel soran a jelenlétében keriil sor a
dokumentum allapotanak ellendrzésére, és a dokumentum hasznélatdnak idejét ehhez
szabjuk. A muzedlis dokumentumokban a hasznalat soran keletkezett kar
megtéritésének mértéke egyedi, annak nagysidga a dokumentum koriiltekintd
dtvizsgalasa utan allapithaté meg. A karrendezés utolag torténik az olvaso altal aldirt
Elismerd nyilatkozat alapjan.

Konyvtarkoézi kolesonzés

Beiratkozott olvasdink az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszer (ODR) keretében
konyvtarkozi kolesonzés utjan kérhetik meg mas konyvtaraktol a Somogyi-kdnyvtar
dllomanyaban nem talalhatdo dokumentumokat, illetve masolat forméjdban egyes
dokumentumrészleteket.

Mais szegedi kdnyvtarban megtalalhato dokumentumot kdnyvtarkozi kdlesonzéssel nem
rendeliink meg.

A konyvek visszakiildésének mindenkori postai dija és a masolatok 4ara a szolgaltatast
igénybe vevé olvasot terheli. A nem ODR-tagkdnyvtarak €s a kiilfoldi intézmények altal
teljesitett kérésekért a kiildo fél ezen feliil kolestnzési dijat is felszamolhat. A
konyvtarkszi kolesonzéssel kért mivek hasznalatarol a kiildé konyvtar rendelkezik.

A Somogyi-kényvtar — mint az ODR szolgaltato kényvtara — eredeti dokumentum
konyvtarkozi kolesonzésekor sajat koltségén kiildi el a kért dokumentumot, de a
kdnyvek visszakiildésének postai dijat a szolgaltatast igénybe vevd olvasénak, illetve a
kérd konyvtarnak kell fizetnie. Csongrad-Csanad varmegye kdnyvtaraibol érkezd
kérések esetén a Somogyi-konyvtar vallalja a visszakiildés koltsegét is.

Konyvtarkozi kblesonzéssel eredetiben csak az 1900 utan kiadott miiveket kiildi el a
konyvtar. Eredeti formaban nem koélcséndzhetd a Somogyi-kényvtar 1900 elétt kiadott
dlloménya, muzealis dokumentumai, €s az idészaki kiadvanyai.

A Helyismereti gyijteményben ¢és egyéb kiilongyljteményekben talalhatd
dokumentumok kényvtark6zi kdlesdnzése egyedi elbiralas alapjan torténik.
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g)

h)

A kérd konyvtar felelossége az eredeti dokumentum épségben és iddben torténd
visszakiildése.

A dokumentumokrél masolat is kérhets. Az 1900 eldtt keletkezett dokumentumokrol,
illetve az 1950 eldtt megjelent vagy A/3-as és annal nagyobb meéretii lapokrdl,
alloményvédelmi okokbol kizarolag digitalis maésolatot kiild a konyvtir. Egyéb
dokumentumok esetében fénymasolat kérése lehetséges.

A fénymasoldsra és digitalizalasra vonatkozé szabélyaink a kényvtarkozi kolesdnzés
kereteében kiildott masolatokra is vonatkoznak. (4. szdmu tdblazat.) Barmilyen tipusu
masolatkérés esetén a mdsolési dijon feliil a mindenkori postakdltséget is felszamitjuk.

10. Eléjegyzés szolgiltatas

Beiratkozott olvasdk eldjegyzést kérhetnek a Somogyi-kdnyvtar alloméanyéba tartozo,
masok altal kik6lesonzott dokumentumokra. (Dijszabés 5. szamu tablazat)

Az eldjegyzett dokumentumok visszaérkezésérdl a konyvtar értesitést kiild, és 8 napig
félreteszi azokat az el6jegyzo olvasdnak.

11. Reprografiai szolgaltatiasok

a.

b)

A Somogyi-konyvtar nyomtatott dokumentumairél masolat készitése rendelhetd a
mindenkori hatdlyos szerz6i jogi torvény szerint. A kdzponti kdnyvtarban és azon
fiokkonyvtarakban, ahol a technikai berendezés rendelkezésre all, korlatozott szamban
nem kényvtari anyagrél is kérheté masolat.

A Kényvtér az Allomanyvédelmi szabéalyzat alapjan nem készit fénymasolatot: muzeélis
dokumentumrdl, bekotétt hirlapokrol, 1950 eldtt megjelent hirlaprol, folyéiratrol, 1900
el6tt megjelent konyvrél, tovdbba olyan dokumentumrol, amelynek allaga a masolas
soran rongalddast szenvedne.

Ezekrol elektronikus masolat (szkennelés, digitalis felvétel) kérhetd, ennek elbiralasa és
dijszabasa egyedi, (4. szamu tablazat).

Szerzdi jogi védelem alatt all6 dokumentumokbdl digitalis méasolat kizarolag magancéla
felhasznalasra kérhetd, a jogszeriitlen nyilvanossagra hozatal feleléssége a felhasznalot
terheli. A beszkennelt dokumentumoldalakat a kdnyvtar vizjellel latja el.

Kdozreadasi céllal kért digitalis felvételek esetében hozzdjarulasi szerzodés megkdtése
szlikséges. Az igy elkészitett felvételek nem tartalmaznak vizjelet. (Dijszabasuk 4. szamu
tablazat szerint.)

12. Konyvtari foglalkozasok rendje

a)
b)

©)

Iskolai ¢és évodai csoportok elére egyeztetett iddpontban tematikus konyvtari
foglakozasokon vehetnek részt.

A 12. a) pont szerinti esetekben dijfizetési vonzata van a kézmiives foglalkozasoknak,
valamint a nem iskolai tananyaghoz kapcsolodé, és nem a konyvtari kinalatban szerepl
rendhagy6 ordknak. (Dijszabds 5. szamu tablazat)

A konyvtar elére meghirdetett idépontokban turisztikai céli konyvtarlatogatasokat
szervez, melynek dijfizetési vonzata van.

13. Adatvédelem

Az intézmény a konyvtarhasznalok személyes adatait a 2016/679/EU rendelet a
természetes szemeélyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
és az ilyen adatok szabad dramlasarél, valamint a 2011. évi CXIL torvény az
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b)

informaciés onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szold jogszabalyok
eloirasainak megfelel6 modon kezeli, ennek érdekében .Hozzajaruld nyilatkozat
természetes személyek adatainak kezelésére™ elnevezésii nyilatkozat kitdltését kéri az
olvasoitol.

Kapcsolattartas céljabol a kovetkezd adatokat is kéri a konyvtar, de megadasuk nem
kotelezd: e-mail cim, telefonszam.

Amennyiben a kdnyvtarhasznald e-mail cimet nem ad meg, tudomasul veszi, hogy ezzel
lemond azon szolgaltatdsokrol, amelyeknek igénybevétele e-mail fiok hasznalatdhoz
kotott.

A statisztikai nyilvantartds szamara a Konyvtar kérheti a foglalkozés, a munkahely, ill.
tanuld esetében az oktatd intézmény megnevezését és adatait, de ezek megaddsa nem
kotelezd. Jogszabaly szerinti kedvezmény igénybevétele az arra jogositd igazolvany
felmutatasaval torténik.

A konyvtar a hasznalok adatait a torvényi eldirdsoknak megfelelden kezeli. A kényvtar
a személyi adatokat kizardlag sajat nyilvantartasra €s statisztikai adatrOgzitésre
hasznadlja, illetéktelen harmadik személynek azt at nem adja.

Az adatvédelemrol szolo részletes tajékoztatd a konyvtar Adatvédelmi szabalyzatdban
talalhato.
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3. szamu tablazat: késedelmi dijak

A Kozponti és Fiokkdnyvtarakban egységesen
(Ft/nap/dokumentum)
Konyv, kotta 30 Ft
Folyoirat 30 Ft
Dia, CD, DVD 60 Ft
Tarsasjaték (Gyermekkonyvtar és 600 Ft
Odesszai Fidkkdnyvtar)
Ejszakai kolcsonzés 150 Ft /ora/dokumentum
14 ¢v alatt 1.500 Ft /dokumentum
Maximalis dij
14 év felett 3.000 Ft /dokumentum
4. szdm tablazat: reprografiai szolgaltatasok dijai
Kozponti konyvtar Fiokkonyvtarak
Fénymasolas, nyomtatas (/oldal) A/3 — 60 Ft
AJd — 40 Ft A/4 — 40 Ft
" . . s . A/3 — 400 Ft
Szines fénymasolas, nyomtatas (/oldal) AJ4 — 200 Ft -
Digitalis felvétel, szkennelés A/4 100 Ft / felvétel
19§O utan megjelent kiadvanyok (100 100 Ft / felvétel ]
dpi)
Csongrad megyei napilap, nagy alakt g
ijség 1950 utan (300 dpi) 10 Fr etvetel :
Egyéb napilap, nagy alaku ujsag 1950 .
utén (300 dpi) 200 Ft/ felvétel -
1990 ¢és 1950 kozotti kiadvanybol (300 200 Ft / felvétel )
dpi)
18:50 és 1900 kozotti kiadvanybol (300 300 Ft / felvétel i
dpi)
1850 eldtti, muzealis dokumentumokbol Eovedi elbiralas
(300 dpi) &Y -
Kilongytjtemények specialis .
dokumentumai (300-600 dpi) S00 Ft/ felvétel i
Térképek (A/2-A/0 kézotti >
dokumentumok) (300-600 dpi) 2R 7 Ielstel )
Kézlésre szant felvétel (600 dpi, vizjel +1000 Ft / felvétel )

nélkiil, szerz6déskoteés)
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5. szamu tablazat: egyéb szolgaltatasok dijai:

Szolgaltatasok Koézponti konyvtar Fiokkonyvtarak
Beiratkozott olvasoknak napi 2 6ra ingyenes, minden tovabbi
ora 300 Ft
Teitapiet Konyvtari tagsadggal nem rendelkezéknek 300 Ft/6ra

Az e-kozigazgatasi szolgaltatast igénybe vevOknek ingyenes

Eldjegyzési dij

200 Ft/dokumentum 200 Ft/dokumentum

4.000 Ft/db + a kert

konyvtari kinalatban nem
szerepld)

Sziiletésnapi Ujsag masolatok dija (lasd 4.sz. -
tablazat)
Mikrofilmrél méasolat A/4 80 Ft/db -
Csoportos foglalkozas
(kézmives, nem iskolai
tananyaghoz kapcsolodo, 100 - 500 Ft/fé/foglalkozas 100 - 500 Ft/f6/foglalkozas

Turisztikai célu latogatasok

(Emlékkonyvtar latogatasa) | 5.000 Ft/csoport (6-15 £6)

1.000 Ft/fo/alkalom

Zongorahasznalat

1.000 Ft/dra -felnott
500 Ft/ora - didk

6. szamu tablazat: kotészeti szolgaltatasok a kdzponti konyvtarban

Szolgaltatas

Dijszabas

Laminalas

A/4 - 300 Ft/db
A/3 — 450 Ft/db

Ttzés (irka, témb)

20 lapig — 250 Ft/db
20-50 lap — 300 Ft/db

Kartonalas
Hataridé: min. 3 munkanap

A/5 — 650 Ft/db
A/4 -900 Ft/db
A/3 - 1.150 Ft/db

Spiralozas
25 lap felett el6- és hatlappal; A/4
méretig, esetleg A/3 fektetve

60-100 lap — 350 Ft/db

110-150 lap — 400 Ft/db
160-200 lap — 450 Ft/db
210-250 lap — 500 Ft/db

14
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Oklevéltartd mappa

Hatarid6: min. 3 munkanap; Beragasztott
dokumentummal; Egy sor aranyozasa
(max. 15 cm hosszu sor) vagy egy kb.
4x4 cm-es logd/cimer aranyozasa az
arban

A/5 —2.400 Ft/db
A/4 —2.600 Ft/db
Tovabbi aranyozas — 250 Ft/sor

Szakdolgozat/diplomamunka

Hataridd: min. 3 munkanap; Az elétablan
4 sor (max. 15 cm hosszu sor) aranyozasa
az arban; Ragasztokotott

5.500 Ft/db
Tovabbi aranyozas — 250 Ft/sor

Folyoirat

Hatarid6: 5-10 munkanap; Aranyozas a
gerincre és/vagy az eldtablara (max. 15
cm hosszu sor) az drban; Ragasztokotott;
Max. 7 cm gerincvastagsag

A/4 —4.500 Ft-tol/db

Konyvkétés (0j kdnyv)

Hatarid6: 5-10 munkanap; aranyozas
(max. 15 cm hosszi sor) az arban;
Ragasztokotott; Max. 7 ecm
gerincvastagsag

A/5—-3.000 Ft/db
A/4 —3.700 Ft/db
A/3 —4.300 Ft/db

Ujrakotés (hasznalt konyv njrakotése)
Hatarid6: 5-10 munkanap; Aranyozas
(max. 15 cm hosszu sor) az arban; Max. 7
cm gerincvastagsag

Egyedi elbiralas alapjan, a kényv allapotatol
fliggéen!

A/5 —3.500 Ft-t6l/db

A/4 —5.000 Ft-tol/db

A/3 — 6.500 Ft-t6l/db
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